Verzeichnis von Verarbeitungstätigkeiten
Artikel 30 DSGVO
Name der Verarbeitungstätigkeit: <Tätigkeit als Kurzzweck>
Stand: <Datum der Erstellung>
betrachtet am: <Datum des letzten jährlichen Reviews>

	Namen und Kontaktdaten des Verantwortlichen und gegebenenfalls des gemeinsam mit ihm Verantwortlichen, des Vertreters des Verantwortlichen sowie eines etwaigen Datenschutzbeauftragten
	Verantwortlicher:
<Firmenname>
Vertreten durch die Geschäftsführer:
 <Namen der vertretungsberechtigten Organe (Geschäftsführer)>
<Geschäftsadresse>
<Telefonnummer>
<E-Mail>

[bookmark: _GoBack]Gemeinsam verantwortliche Auftragsverarbeiter (Partnerunternehmen, z.B. IT Dienstleister, Aktenvernichter, Freiberufler...):
[ACHTUNG: mit jedem Unternehmen innerhalb der EU bitte einen  Auftragsverarbeitungsvertrag abschließen, sowie die jeweiligen technischen und organisatorischen Maßnahmen des Unternehmens anfordern und bewerten, außerhalb entsprechende andere Maßnahmen wie EU Standardvertragsklauseln / Coroprate Bindung Rules / technischen und organisatorischen Maßnahmen sowie der Nachweis durch PrivacyShield]

<Firmenname>
Vertreten durch die Geschäftsführer:
 <Namen der vertretungsberechtigten Organe (Geschäftsführer)>
<Geschäftsadresse>
<Telefonnummer>
<E-Mail>
<Beschreibung der Teilleistung>
(für jeden gemeinsamen Auftragsverarbeiter ein eigener Block)

Datenschutzbeauftragter:
(immer eine natürliche Person)

<Name>
<Geschäftsadresse>
<Telefonnummer>
<E-Mail>


	Zweck der Verarbeitung
	<Zweck>

	Beschreibung der Kategorien betroffener Personen und der Kategorien personenbezogener Daten
	<Auflistung: welche Personengruppen sind betroffen>
<pro Personengruppe: welche personenbezogenen Daten werden erhoben?>

	Kategorien von Empfängern, gegenüber denen die personenbezogenen Daten offengelegt worden sind oder noch offengelegt werden, einschließlich Empfänger in Drittländern oder internationalen Organisationen
	<Auflistung: wer erhält personenbezogene Daten?>
<pro Empfänger: welche personenbezogenen Daten von wem erhält er?>
<Drittland: In der Regel kein Drittland, keine internationale Weitergabe, es sei denn, der <entsprechende Personengruppe> befindet sich in einem solchen – wenn ja gelten weitere Auflagen die zu dokumentieren sind>

	Übermittlungen von personenbezogenen Daten an ein Drittland oder an eine internationale Organisation, einschließlich der Angabe des betreffenden Drittlands oder der betreffenden internationalen Organisation, sowie bei den in Artikel 49 Absatz 1 Unterabsatz 2 genannten Datenübermittlungen die Dokumentierung geeigneter Garantien
	<Drittland: In der Regel kein Drittland, keine internationale Weitergabe, es sei denn, der <entsprechende Personengruppe> befindet sich in einem solchen – wenn ja gelten weitere Auflagen die zu dokumentieren sind >

	vorgesehene Fristen für die Löschung der verschiedenen Datenkategorien
	<Fristen der Löschung>
Sonst: nach Entfall der Notwendigkeit und gesetzlichen Aufbewahrungsfrist

	allgemeine Beschreibung der technischen und organisatorischen Maßnahmen gemäß Artikel 32 Absatz 1.
	TOMs sind als Anlage beigefügt 
(für jeden Betrieb eigene technischen und organisatorischen Maßnahmen |beinhaltet Zutrittskontrolle, Zugangskontrolle, Zugriffskontrolle, Trennungskontrolle, Pseudonymisierung, Weitergabekontrolle, Eingabekontrolle, Verfügbarkeitskontrolle, rasche Wiederherstellbarkeit, Datenschutz-Management, Incident-Response-Management, datenschutzfreundliche Voreinstellungen und Auftragskontrolle)



Hinweis: Aus Gründen verbesserter Lesbarkeit wurde in der Regel die männliche Schreibweise verwendet. Wir weisen an dieser Stelle ausdrücklich darauf hin, dass sowohl die männliche, als auch die weibliche Schreibweise gemeint sind.
